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INFORME CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

FECHA DEL INFORME: 20 febrero de 2025 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

N° DE CONTRATO 791 

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL 

DEL CONTRATISTA 

OPEN SECURITY LTDA. 

N° DE IDENTIFICACIÓN 830.500.339-8 

 

 
OBJETO DEL CONTRATO 

Prestar el servicio de VIGILANCIA para el montaje, 

ensayos, funciones y desmontaje DEL 

PROYECTO “OBRA PERFORMÁTICA DE LA 

PLAZA DE LA SANTAMARÍA Y OBRA 

ESCENOGRÁFICA DE LA PLAZA DE BOLÍVAR – 

NAVIDAD 2024” EN LA CIUDAD DE BOGOTÁ". 

PLAZO DE EJECUCIÓN 28 de diciembre de 2024 

 
 

 
VALOR MENSUAL 

DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MILLONES 

CUATROCIENTOS VEINTIOCHO MIL 

SEISCIENTOS NOVENA Y SEIS PESOS M/CTE 

($255.428.696) incluido todos los impuestos y 

demás gastos directos e indirectos que se causen 

con ocasión de la ejecución del contrato, a que 

hubiere lugar. 

FECHA DE INICIO 29 de noviembre de 2024 

FECHA DE TERMINACIÓN 28 de diciembre de 2024 

PERIODO INFORME 
29 de noviembre de 2024 al 28 de diciembre de 

2024 

RÉGIMEN TRIBUTARIO Régimen Común 
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 Un pago anticipado del 50% del valor total del 

contrato, correspondiente a la suma de CIENTO 

VEINTISIETE MILLONES SETECIENTOS 

CATORCE MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y 

OCHO  PESOS  M/CTE  ($127.714.348)  al 

perfeccionamiento del contrato, con la entrega de 

los documentos requeridos por el supervisor, que 

incluye un listado en Excel con el detalle del 

personal asignado a cada plaza, y constancia de 

afiliación a ARL de cada uno. 

 

 
FORMA DE PAGO 

ESTABLECIDA EN 

CONTRATO 

Un segundo pago por el 50% restante del valor 

total, correspondiente a la suma de CIENTO 

VEINTISIETE MILLONES SETECIENTOS 

CATORCE MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y 

OCHO PESOS M/CTE ($127.714.348), dentro de 

los 3 días calendario siguientes a la finalización del 

contrato, con la entrega de los documentos 

requeridos por el supervisor, incluyendo un informe 

final que dé cuenta de las actividades ejecutadas, 

de acuerdo con las fases del proyecto, que incluya 

además las Planillas de cada uno de los días de 

prestación del servicio en las cuales se evidencie: 

(a) hora de inicio y de finalización, (b) cantidad de 

personas, (c) tipo de servicio, (d) firma de 

aceptación de la persona de producción. Acta de 

recibido a satisfacción firmada por el productor 

logístico de los eventos. 

 
2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS 

 
Yo FRANCY DEYANIRA GUTIERREZ BAQUERO, identificada con cédula de ciudadanía Nº 

52.320.664 de Bogotá, en el siguiente documento presento mi informe de actividades ejecutado 

del 29 de noviembre de 2024 al 28 de diciembre de 2024. 
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Obligación Actividad Evidencia 

1.Dar cumplimiento al objeto y 
actividades del presente contrato, 
de acuerdo con las 
condiciones enunciadas en la 
cotización presentada y los 
lineamientos dados por la 
producción general y la producción 
logística de los espectáculos a 
realizarse en la 
Plaza de Bolívar y la Plaza Cultural 
La Santamaría 

 
 

 
Se dio cumplimento al contrato de 
acuerdo a lo establecido en el 
contrato se presentó todo el personal 

 
 
 

 
se adjuntó planilla de 

asistencia del personal 

2. Realizar todas las actividades 
relacionadas con el servicio de 
vigilancia en la Plaza 
de Bolívar y la Plaza Cultural La 
Santamaría. 

Se realizaron todas las 
actividades establecidas en el 
contrato y solicitadas por los 
supervisores del contrato 

se adjuntó planilla de 
asistencia del personal 
y registró fotográfico 
plaza de Bolívar y 
plaza de toros la 

Santamaria 

3.Contar con todos los elementos 

de seguridad y señalización 

necesarios y reglamentarios para 

adelantar la actividad contratada 

para la Plaza de Bolívar y la Plaza 

Cultural La Santamaría. 

 
 

 
cumple 

 

 
Se envia informe de 

seguridad y salud en el 
trabajo 

 
4.Remitir un informe final que dé 
cuenta de las acciones y labores 
ejecutadas. 

 

 
Se envía informe 

se adjuntó planilla de 
asistencia del personal 
y registró fotográfico 
plaza de Bolívar y 
plaza de toros la 

Santamaria 

5. Contratar por su cuenta y riesgo 
el personal necesario para atender 
de manera 
exclusiva las obligaciones del 
presente contrato y asegurar el 
pago de sus 
honorarios. 

 

 
Open security contrato a 
todos los guardas necesarios 
para la actividad 

se adjuntó planilla de 
asistencia del personal 
y registró fotográfico 
plaza de Bolívar y 
plaza de toros la 

Santamaria, 
afiliaciones a arl y 

certificación de 
parafiscales 

6. Asignar los equipos necesarios 
al personal y cumplir con los 

Se envían elementos 
Se envia registró 

fotográfico plaza de 
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protocolos de seguridad necesarios 
para la prestación del servicio. 

 Bolívar y plaza de toros 
la Santamaria 

7. Asegurar el número necesario 
de vigilantes para cubrir las áreas 
críticas, en horarios diurnos y 
nocturnos, incluyendo tiempos 
extraordinarios según las 
necesidades del evento en cada 
una de las Plazas (Plaza de Bolívar 
y Plaza de la Santamaría) 

 
Se instala en personal 
solicitado en cada uno de los 
puntos de acuerdo al 
cronograma y contrato 

 
Se envia registró 
fotográfico plaza de 
Bolívar y plaza de toros 
la Santamaria 

8. Garantizar que el personal de 
apoyo sea mayor de edad y esté 
vinculado al sistema de seguridad 
social (salud y pensión) y acreditar 
su afiliación a una Administradora 
de Riesgos Laborales y presentar 
constancia del pago de dichas 
obligaciones. 

 
 

 
El personal está afiliado a la 
arl 

 
 

 
Se envía copia de las 
afiliaciones a arl 

9. Garantizar la presencia en las 
reuniones técnicas, administrativas, 
logísticas, de comunicación y 
demás eventos que se realicen en 
torno al desarrollo de la ejecución 
objeto de este contrato, así como 
atender las indicaciones que sean 
comunicadas por COCREA. 

 

 
Se asisite a las reuniones 
tanto el director de 
operaciones como los 
supervisores de puesto 

 

 
Se envía registró 
fotográfico plaza de 
Bolívar y plaza de toros 
la Santamaria 
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10. Asumir según la cantidad de 
horas de servicio, gastos de 
operación y bienestar de todo su 
personal tales como; alimentación, 
hidratación, elementos de 
bienestar, elementos de 
bioseguridad, pólizas y afiliaciones 
a sistemas de riesgos laborales 
ARL, transporte de personal, 
transporte de elementos y demás 
insumos que se requieran para la 
ejecución de sus funciones, cuando 
a ello haya lugar. 

 
 
 
 
 
 
 

 
El personal se contrata con 
todos los requerimientos de 
ley 

 
 
 
 
 
 
 

 
Se envia copia de las 
afiliaciones a la ARL 

11. Garantizar la protección de 
todos los equipos técnicos, 
escenográficos, decorativos y otros 
bienes relacionados con la 
producción del espectáculo en sus 
etapas de montaje, funciones y 
desmontaje. 

 

 
El personal fue distribuido de 
acuerdo a las necesidades de 
seguridad y custodia de lo 
bienes 

 

 
Se envía registró 
fotográfico plaza de 
Bolívar y plaza de toros 
la Santamaria 

12. Monitorear y restringir el ingreso 
de personas no autorizadas a las 
áreas de montaje, ensayo, 
camerinos y espacios reservados 
para el espectáculo. 

 
El personal fue distribuido de 
acuerdo a las necesidades de 
seguridad y custodia de lo 
bienes 

 
Se envía registró 
fotográfico plaza de 
Bolívar y plaza de toros 
la Santamaria 

13. Supervisar de manera 
constante las áreas externas de los 
espectáculos para evitar actos de 
vandalismo, hurtos o alteraciones 
del orden. 

 

 
N/A la labor contratada fue la 
custodia de los bienes 
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FRANCY DEYANIRA GUTIERREZ BAQUERO 
CONTRATISTA OPEN SECURITY LTDA. 
C.C. 52.320.664 

 
 
 
 
 
 

 

V.Bo. PAOLA VIVES 
SUPERVISOR/A 

Corporación Colombia Crea 
Talento 
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